
卒論テーマ発表会司会マニュアル（２００２／５／１５用） 
 
時間 司会 タイムキーパー 
発表時 （発表会のはじめ） 

これより、2002 年度現代国
際社会分野卒論テーマ発表

会を始めます。私司会をつと

める○○です。タイムキーパ

ーは××です。よろしくお願

い致します。まず、開会の挨

拶を十枝教官よりお願い致

します。 
（最初の発表開始時） 
１人当たりの報告時間は１

２分、質疑応答の時間は８分

です。報告開始後、１０分経

過したところでベルを１回、

１２分経過したところでベ

ルを２回鳴らします。まず、

○○さんの報告で××（タイ

トル）です。よろしくお願い

します。 
 
（二人目の報告のはじめ） 
次は、○○さんの報告で「×

×××」（報告タイトル）で

す。よろしくお願いします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「よろしくお願いします」と

いったところで、ストップウ

ォッチをスタート 

報告１０分経過 
 
報告１２分経過 
 
 
 
 
 
 
 
報告２０分経過 

 
 
（ベルが鳴ってから頃合い

をみて） 
時間になりましたので、報告

を終了させていただきます。

質問のある方は手を挙げて

ください。 
（挙手した人を指名する） 
 
時間になりましたので、○○

さんの報告を終わります。あ

りがとうございました。 
 
（個別報告のはじめに戻る） 

１回ベルを鳴らす 
 
２回ベルを鳴らす 
 
 
 
 
 
 
 
司会に合図する 
 
 
 
 
（個別報告のはじめに戻る） 

 


